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Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 84. § értelmében a helyi
onkormdnyzat képviselS-testiilete polgdrmesteri hivatalt vagy k6z6s 6nkormanyzati hivatalt hoz létre
az onkormdnyzat mikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyz6 feladat- és hatdskorébe
tartozo lgyek dontésre vald elGkészitésével és végrehajtdsdval kapcsolatos feladatok ellatdsara. A
hivatal kézrem(kodik az dnkormanyzatok egymads kozotti, valamint az allami szervekkel térténd
egyuttmikodésének 6sszehangolasaban.

A 67. § szerint a polgarmesteri hivatalt, a koz6s 6nkormanyzati hivatalt a polgdrmester iranyitja a
képvisel6-testiilet dontései szerint és sajat hataskorében, a 81. § (1) bekezdése szerint a hivatalt a
jegyz6 vezeti, valamint elldtja a torvényben meghatdrozott feladatokat. A (2) bekezdés szerint a
jegyz6t az aljegyz6 helyettesiti, ellatja a jegyz6 altal meghatarozott feladatokat.

A Vajszl6i Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Krdsi kirendeltsége latja el Kérds kdzség dnkormanyzati és
kozigazgatasi feladatait.

A Hivatal a képvisel6-testiilet altal elfogadott, a képviselG-testiilet Szervezeti és MUkddési
Szabalyzatardl szold 2/2021 (11.26.) 6nkormanyzati rendelet (réviditve SZMSZ) szerint m(ikodik, amely
részletezi a Hivatal felépitését, feladatait, a munka-és Ugyfélfogadas rendjét. Az SZMSZ utolsé
madositasara idén majusban kerdlt sor.

A 81. § (3) bekezdés f) pontja értelmében a jegyz6 évente beszamol a képvisel6-testiiletnek a hivatal
tevékenységérél. A jogszabalyi elGirdsoknak megfelel6en kilon elkészitendd beszamoldk (pl. a
kozfoglalkoztatdsrdl, a gyermekvédelmi feladatokrdl, a helyi addzasi feladatokrdl, a koltségvetés
végrehajtasardl, stb.) nem képezik jelen beszamolo részét.

A Hivatal mkodésének alapjat képezi az adminisztrativ teend6k ellatasa, mely nagysagrendileg az
eltelt id6szakban t6bb mint 600 kimend Ugyirattal, és 0sszesen 860 darab postai vagy hivatali kapun
érkez6 bejové Ugyirattal kapcsolatos iktatdsi, postazasi, nyilvantartasi feladatot jelentett.

A Hivatal szocidlis és gyermekvédelmi hatdsagi ligyintézése soran 127 db tdmogatassal kapcsolatban
jart el, elldtta az ezzel kapcsolatos adatrogzitési feladatokat is az erre szolgalé programokban. A
Hivatal egy f6 igazgatasi el6add munkakoérben dolgozd munkatarsa az eltelt id6szakban 30 gyermek
esetében hozott rendszeres gyermekvédelmi hatarozatot, intézte 25 f6 téli és 19 f6 tavaszi szlinidei
étkezését.

A Hivatal a kozfoglalkoztatds programban 0] belép6kkel kapcsolatos munkaer6igényt, kozvetité
lapokat, szerz6déseket készitett és ellatta a program kozvetlen koltségének elszamoldsat is. Ellatja a
kozfoglalkoztatottakkal és tamogatottakkal kapcsolatos bérelszdmoldsi feladatokat és zard
beszamoldt készit. Ezen tulmenden a Hivatal elldtja a kozfoglalkoztatottakkal kapcsolatos
adminisztrativ feladatokat, dgy, mint jelenléti iv készitése, szabadsdgok nyilvantartdsa, munkanapld
vezetése, havi jelentés elkészitése és bekildése.

A Hivatal az eltelt id6szakban eljart az 6nkormanyzat rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény
igénylése, valamint elszdmolasa lgyében, novemberben pénzbeli tdmogatas igénylése, tdmogatas
kifizetése Ugyében 27 f6re, tovabbd a szocidlis tlizifa tamogatds pdlyazat igénylésében és
elszamolasaban.


https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1100189.tv#lbj92id5046

Az igazgatasi el6ado ellatja a Pénztarral kapcsolatos feladatok ellatasat, a szamlak kidllitasat. Segiti a
konyveld, valamint az addligyes kolléga munkajat, amely az eltelt id6szakban nagyobb munkaterhet
jelentett. Rogziti a szamlakat, letolti és megkildi a kivonatokat. Elldtja a lakcimbejelentéssel
kapcsolatos, és az anyakonyvi feladatokat, hazassagkotés, hagyatéki megkeresésekkel kapcsolatos
feladatokat, termd&fold kifliggesztéssel kapcsolatos feladatokat. Eljart a falugondnoki ellenérzés
lgyében, a hidnyok potlasaban.

A Hivatal statisztikai feladatokat is ellatott az eltelt id6szakban: igy 13 db, a KSH feliiletén teljesitendd
statisztikat készitettiink el, illetve egyéb adatszolgaltatasokat is teljesitettlink a Kormanyhivatal felé,
igy tobbek kozott példaul sportparkokkal, gazdasdgmozgédsitasi tervvel illetve befogadott
menekiltekkel kapcsolatban.

Az Motv. 44. § -a szerint a képvisel6-testiilet sziikség szerint, a szervezeti és mikodési szabdlyzatban
meghatdrozott szamu, de évente legaldbb hat (lést tart. Az eltelt id6szakban 18 testileti Glésre, és
egy bizottsagi Ulésre kerllt sor. Ezen Uléseken az eltelt id6szakban 6sszesen 47 hatdrozat sziletett,
valamint 13 rendelet kerilt megalkotdsra.

Az Ulésekkel kapcsolatban a Hivatal feladata volt a jegyz6konyvek elkészitése, és azoknak, valamint a
hozza kapcsoldédd el6készité anyagoknak a Kormanyhivatal erre a célra mikodtetett rendszerén
keresztil vald feltoltése is, amelynek a jogszabdly szerint 15 nap alatt meg kellene torténnie. Sajnos
itt jelent6s késéssel dolgozunk a szd szerinti jegyz6konyvezés és a jegyzkonyvek Vajszldra torténd
at/visszajuttatdsanak idGigényessége miatt. Itt optimalizalni lenne szliikséges a mikodésinket a
jogszabalyi hatarid6 betarthatdsdga céljabol.

A testllet altal alkotott rendeleteket ezzel parhuzamosan az immar két éve mikdd6 un. LOCLEX
rendszerben kell megszerkeszteni, majd az elfogadast kovetSen publikdlni a Nemzeti Jogszabdlytar
felliletére. Ezzel kapcsolatban a Kormanyhivatal a tavalyi évben elvégezte az Onkormanyzati
rendeletek ellenérzését, melynek soran attekintették Kords kozség 2021.03.30. napjaig megalkotott
rendeleteit. Ezen ellen6rzés eredményeképpen 81 rendelet javitasat taldltak szlikségesnek. A
hibalista nagy részét sikerilt az elmult id6szakban kijavitani, ugyanakkor egyes rendeletek sem
elektronikusan, sem papir formaban nem allnak rendelkezéslinkre, igy ezek javitdsa egyelGre
akaddlyokba Utkozik. Ezen probléma megoldasaval kapcsolatban is folyamatban van az irattar
athozatala Zaldtardl. Ugyanakkor a rendeletek tovabbi aktualizdldsa is sziikséges még, amely a
munkaterviinkben szerepel.

Az eltelt id6szakban, mivel a jegyz6 els6foku adéhatdsagként is eljar, megkezdtiik az addszakrendszer
attekintését is, itt a szakrendszer adatainak naprakésszé tétele a cél, hogy a rendszer valds és
naprakész adatokkal dolgozzon. Az itt észlelt problémak kore sokszin(; a szakrendszer évek 6ta halott
maganszemélyeket tart nyilvan addzdéként, illetve olyan személyeket, akik mar nem tulajdonosai egy
adott ingatlannak, tovdbba megsz(int ingatlanokkal kapcsolatos addkivetésekre kerilt sor,
ugyanakkor ezzel parhuzamosan nem tortént meg a tulajdonosvaltozdsok soran az Uj tulajdonosok,
illetve az esetlegesen megosztdssal kialakitott ingatlanok szakrendszerbe torténé felvitele.

Ezen munkank sordn 27 esetben kerestik meg a hagyatékokkal kapcsolatban a Magyar Orszagos
KozjegyzGi Kamarat, a levéltarakat illetve birdsagi irattarakat valamit 87 fével kapcsolatban a Nemzeti
Add —és Vamhivatalt.

Tobb addzénal folytattunk le utdlagos addellendrzési eljardst, ennek sordn volt, akinél a kimutatott
adoéhidny mar befizetésre is kerilt, ugyanakkor vannak még folyamatban |évé eljardsok a
fellebbezések és a Mez6gazdasdgi igazgatasi szerv adatszolgdltatasanak lassusdga és nehézkessége
miatt.



A szakrendszer pontatlansagainak rendezése nagymértéki idéraforditast jelent a Hivatal munkajaban
és sajnos még mindig nem értiink ennek a munkanak a végére. Ett6l a munkatdl azt varjuk, hogy a
szakrendszer valds és naprakész legyen, az abbdl kinyert informacidkra a Hivatal munkajat — igy akar
a koltségvetés tervezése terén - alapozni lehessen. Az addzdék hatralékaival kapcsolatos
intézkedéseket megtettiik. A tavalyi id6szakban 6 f6 Osszesen 318.000 Ft 6sszegl, idén 40 f6
tartozasanak behajtasaval kapcsolatban kerestiik meg a végrehajtét, végrehajtasi eljaras inditasa és
az adodtartozasok beszedése céljdbdl, ezzel parhuzamosan intézkedtiink az adézdék részére a
megfizetett és eddig vissza nem utalt eljardsi illetékek visszautaldsardl és megkezdtiik az addzoéi
tulfizetések atvezetését is. Tavaly év végén mar megkezdtik az eléviilés alatt allé addtartozasok
attekintését, mellyel kapcsolatban végrehajtasi eljarasokat inditottunk. E terlleten szemléletvaltasra
van szlikség, mivel az adoétartozdsok tekintetében a kozség szempontjadbdl nem a tartozasok
eléviltetése a cél, hanem, hogy ezen kovetelések még az elévilési idén belll érvényesitésre
kerlljenek. A folyamatban |év6 behajtdsok hozzavetSlegesen 1 millié forintos kintlévGéséget
jelentenek.

Munkdnkat ugyanakkor a kdzség erdforrasainak szlikosségére tekintettel igyeksziink racionalizalni. A
helyi lakosok szdmdra helyi kézbesit6 segitségével kildink postai kildeményt, mig a nem helyi
lakosok esetében igyeksziink a kiildemények megkildését ugy megszervezni, hogy arra lehetbleg egy
postai kiildeményként keriilhessen sor, amely viszont a munkafolyamatokat lassitja.

A Hivatal helyi ingatlanokkal kapcsolatban 13 esetben intézkedett. Két ingatlan lgyében az épilet
allapotdval kapcsolatban kellett eljarast inditani, mig egyéb esetekben a kozosségi egyuttélés
szabadlyait rendez6 helyi rendeletben foglaltak betartasat ellenériztiik, igy az ingatlanok el6tti
kozteriletek allapotat. Ez minden esetben helyszini ellenGrzéssel tortént. Harom esetben az
épitésfelligyeleti szervhez is fordultunk, és kértiik eljaras meginditasat. Intézkedtink épitési tormelék
elhelyezésével és a gondozatlan ingatlanokkal kapcsolatban is. Sajnos itt is vannak még teendGink,
mivel a nem lakott, gondozatlan, gazos, romos allapotl, vagy a folyamatosan romldé allapotu
ingatlanok tulajdonosainal megkeresésink, illetve olykor a kiszabott birsag ellenére sem tudtunk
érdemi eredményeket elérni, holott ezt a kozség arculata szempontjabdl igen fontos lenne. Itt
tovabbi teendbkre van sziikség.

Ugyanakkor mindenképpen sziikséges megemliteni az ingatlanok nyilvantartdsokban szerepl6
adatainak, jogviszonyainak rendezetlenségét, gondolva itt a be nem jegyzett tulajdonosokra illetve a
nagy szamu, immar elhunyt tulajdonosokra is.

A napi teendbk részét képezi, hogy folyamatosan végezziik a jogszabalyok figyelését, a kiadott
Kozlonyok attekintését. A jogszabalyok kdvetése a felgyorsult jogalkotasi helyzetben nem egyszer(. A
tavaly szeptember 6ta eltelt id6szakban nagysagrendileg 160 darab Koézlony jelent meg.

Emellett elldtjuk még az egyéb hatdsagi feladatokat is: igy tobbek kozétt a hirdetményekkel
kapcsolatos feladatokat, mely ingatlan arverések esetén 2 ligyben, szabalysértési eljarasban 36 fével
kapcsolatban O0sszesen 48 irat elkészitését, kezelését jelentette.

A Hivatal tovdbba elladtja az els6foku allathatdsagi lgyeket is, mellyel kapcsolatban 3 helyszini
ellendrzést végzett, és 6sszesen 6 kutydval kapcsolatban jart el. Itt is vannak még tovabbi teenddink,
mivel legalabb 3 évente ebdsszeirast kell tartanunk.

2023 év elejét6l a Hivatal latja el a koztemetSvel kapcsolatos nyilvantartasi feladatokat is.(Ez
Ujravaltassal, megvaltassal, szamlazassal kapcsolatos, illetve adminisztrativ feladatokat jelent). A
temetd atvétele 6ta harom temetés tortént. Munkankat neheziti, hogy az el6z6 Uzemeltet6tdl
semmilyen dokumentaciot nem kaptunk, igy minden nyilvantartast teljesen eldlrél kell kialakitanunk.
Ez a rendes mikodésen fellli tobbletfeladat, amely tekintetében a tovabbiakban még vannak
teendGink.



A beszamoldban igyekeztlink —a teljesség igénye nélkil- a Hivatal napi munkajaba atfogd betekintést
adni. A Hivatal munkajat a fentieken ismertetetteken kivil olyan feladatok is jellemzik, amelyek nem
szamszer(sithet6ek, vagy csak ritkan fordulnak el6. Ugyanakkor ezuton is szeretnék kodszonetet
mondani a Képvisel6-testiiletnek és Polgdrmester Urnak, hogy a munkdnkat segitették és
biztositottak, egyben kdszondm a Hivatal dolgozéinak lelkiismeretes munkajat is.



