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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

A Koros Kizség Onkormdnyzata a kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének és a kotelezoen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyait az
informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolé 2011, évi CXIL
torvény (a tovdbbiakban: Info. tdrvény), a kdzérdeki adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadatkeresd rendszerre, a kozponti jegyzék adattartalmara. az adatintegraciora
vonatkozo részletes szabalyokrol szolo 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kézérdekii adat
iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérol szolo 301/2016. (IX. 30.)
Korm. rendelet, a kozzétételi listakon szereplo adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi
mintakrol szolo 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet)
végrehajtasa, valamint a gazdasagi szervezet tigyrendjében foglaltak alapjan a kovetkezok
szerint hatarozom meg.

L.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy Korés Kozség Onkorméanyzata meghatirozza és elosegitse a
kozérdeki adatok megismerésére vonatkozo jog cErvényesiilését. a kozérdekl adatok
igénylésének és teljesitésének rendjét, az tgyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az
adatokat megismerni kivand személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatarozza az
adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit. Meghatarozza a honlapon kozzétételre keriilo
kdzérdek és kozérdekbol nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért felelosoknek korét,
az. adatkozl6 elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositasaval kapcsolatos
kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi
eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a www. koros.hu honlapon kozzétételre keriil.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed Koros telepiilésen miikédo helyi 6nkormanyzatra.

2. Ertelmezé rendelkezések

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen
kozzéteendd kozérdeki adatot eloallitotta, illetve amelynek a mikodése soran ez az adat
keletkezett.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezo
szervezet, aki vagy amely Onalloan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkézt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja.
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Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
muveletek Gsszessége. igy kiilondsen gytijtése. felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatdsa. felhasznalasa, lekérdezése. tovéabbitdsa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapesolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasdra alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) régzitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miveletekhez kapcsolodd technikai feladatok elvégzése.,
fiiggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott médszertdl és eszkoztél, valamint az
alkalmazis helyétol, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely szerzodés alapjan - beleértve a jogszabély rendelkezése
alapjan kotott szerzodést is - adat feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmaz6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk tobbé nem
lehetséges.

Adatzdrolds: az adat azonosito jelzéssel ellatisa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére torténd korlatozasa céljabol.

Altalinos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellaté szervek altal kotelezoen kozzéteendd
kézérdekt adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a biintetoeljaras soran vagy azt megelozoen a blincselekménnyel
vagy a blntetoeljarassal Osszefliggésben, a biintetéeljaras lefolytatasara, illetdleg a
biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhato, valamint a biintetett eldéletre
vonatkozo személyes adat.

Hozzdjarulds: az ¢rintett akaratanak onkéntes és hatdrozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajckoztatason alapul, ¢és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozo
személyes adat - teljes korti vagy egyes miiveletekre kiterjed6 — kezeléséhez.

Kizérdekii adat: az dllami vagy helyi énkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évé és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval Gsszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem es6., barmilyen modon vagy formaban rogzitett informacio
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, onalldé vagy gyijteményes jellegétél, igy
kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedo értékelésére. a birtokolt adatfajtédkra és a miikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat.

Kézérdekbdl nyilvinos adat: a kézérdek(i adat fogalma ala nem tartozd minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetové tételét torvény
kdzérdekbol elrendeli.
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Kozzétételi egység: Gsszefiiggod targyt adatok — IHM rendelet altal meghatarozott — egyiittese,
amely megjelenithetd kiilonbdzo formatumt dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzététel: kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, dijmentesen
orténd hozzaférhetové tétele.

Kiilinos kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes dgazatokra, kozfeladatot ellatéo szervtipusra
vonatkozoan meghatarozott, kitelezéen kozzéteendd kozérdeki adatok kore.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
vallasos vagy mads vilagnézeti meggyozodésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra. a
szexualis €letre vonatkozo személyes adat,

b) az egészségi allapotra. a koros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a biintigyi
személyes adat.

Leiro adatok: a Kkozzétételi egységek nyilvantartasi adatai. amelyek az egyscges
kozadatkereso rendszer miikddéséhez sziikségesek.

Nyilvinossdgra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhetévé teszik.

Szervezeti  honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, mikddésre, valamint
gazdalkodasara vonatkozé kozérdeki, valamint kozérdekbol nyilvanos, kotelezden
kozzéteend6 adatokat tartalmazé honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhato adat - kiilondsen az érintett neve, azonosito
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi. kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemzo ismeret -, valamint az adatbol levonhato, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

1.
A KOZERDEKU ADATOK ME(}IS:MERFZSERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

A polgarmesteri hivatalnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évo kozérdekt adatot
barki megismerhesse. kivéve, ha az adat szolgalati titok, minositett adat, vagy a kdzérdeki
adatok nyilvanossagahoz valo jogot torvény korlatozza. A kozérdekl adatok megismerésével
és nyilvanossagaval osszefiiggésben az lzleti  titok megismerésére a  Polgari
Torvénykdnyvben foglaltak az iranyadok. A kozérdekl adatok nem ismerhetoek meg, illetve
nyilvanossaguk korlatozhaté az Info. térvény 27. §-anak rendelkezései szerint. Kozérdekbol
nyilvanos adat a kozfeladatot ellatd szerv feladat- ¢és hataskorében eljard személy neve,
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feladatkore, munkakére, vezetéi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval Osszefiiggd egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény
eloirja.

Az Onkormanyzat és végrehajto szerve feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozatalara
iranyulo eljards sordn készitett vagy rdgzitett. a dontés megalapozasat szolgalo adat a
keletkezésétol szamitott tiz ¢évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél rovidebb idét is
meghatdrozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a polgdrmester az adat megismeréséhez és a
megismerhetoség  kizarasahoz fiz6dd kozérdek stlyanak mérlegelésével (az adat
keletkezésétol szamitott tiz éven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv
trvényes muikodési rendjét, vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolydstol
mentes ellatasat (igy kiilonosen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elokészitése
soran torténd szabad kifejtését) veszélyeztetné.

A kozérdekii adat és a kozérdekbol nyilvanos adat (a tovdbbiakban egyiitt: kozérdekii adat)
megismerésére igényt kell benyujtani Koros Kozség Onkormanyzatahoz (7841 Koros,
Kossuth u. 40. sz.) Az igény benyujtasaval egyidejlleg kezdetét veszi az eljaras. A kozérdeki
adat megismerése iranti igényt szoban kozolheti. illetve irasban barki téritésmentesen
benyujthatja fiiggetlenil attél. hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhaszndlds vagy mas
személy, illetve szervezet részére torténd tovabbitas céljabol igényli.

Szobeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kivetkezd helyen és idében:
Személyesen iigyfélfogadasi iddben: Hétfo — Kedd — Csiitdrtok: 8.30-12.00 és 13.00-15.30
ordig
Telefonon tigyfélfogadasi idében: Hétfo — Kedd — Csiitortok: 8-16 oraig

Péntek: 8-12 oraig

[rasbeli igénybejelentést a kivetkezé modokon lehet tenni:
Személyesen Koros Kozség Onkormdnyzata (7841 Kérés, Kossuth u. 40.)
Postai Gton Korés Kizség Onkormdanyzata cimére (7841 Korés, Kossuth u. 40.)

Elektronikus Gton a polgarmester@koros.hu email cimre.

Az igénylo kérheti:

- kozérdekt adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

- kdzérdekii adatokat tartalmazd iratokba torténd betekintést,

- kdzérdeki adatokat tartalmazd iratokrdl térténd masolat készitését.
A kozérdekli adatigénylés teljesitéséért kijeldlt, felelds szervezeti egységek és személyek
listajat az 1. szamu melléklet tartalmazza.
Az Info. térvény altal meghatarozott altalanos kozzétételi listat, az adatkdzlo megnevezésével
a 2. szamii. melléklet tartalmazza harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, II.
tevékenységre, mikddésre vonatkozé adatok, I11. gazdalkodasi adatok).
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2. A szobeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdeki adatokkal kapesolatban felmeriilt igényeket elsddlegesen irasban kell teljesitent,
az eloterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.koros.hu honlapon vagy irdasos formaban az 6nkormanyzat
hirdet6tablajan mar nyilvanossagra keriilt, igy az az igénylonek irasos formaban is
elérheto,

b.) amennyiben az igényl6 szoban kéri a valaszt,

¢.) amennyiben az igény az Onkormanyzat eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesitheto:

d.) szoban azonnal teljesitheto és az igénylo szamara kielégito.

A kozérdeki adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett igy tgyintézdje — a megkeresés formajatol fiiggden — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az gy természete nem igényli az irasbeli
tajckoztatast és a kérelmezo nem kéri a valasz irasban vagy informatikai uton (cd, dvd)
torténd rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvélaszolt kérdésekrdl az ligyintézo
koteles az ligy szamat, targyat. az igényelt adatokat. az adatigénylés modjat és idejét
tartalmazo feljegyzést késziteni és azt az ligyiratban elhelyezni. Az adatigénylés ténycérol.
illetve tartalmarol a polgarmestert 5 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét
a feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon eldterjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli
tajékoztatassal nem teljesithetd az {ligyintéz6 kozli az igénylovel, tovabba tajékoztatja az
irasos megkeresés modjairdl ¢és formajarol. Az tgyintézo feljegyzést készit a megkeresésrol,
melyrél a polgarmestert 5 munkanapon beltl tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a
feljegyzésen igazolni kell.

2. Az irasbeli tijékoztatis szabalyai

Az adatkéré i1gényét irasban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelento lap
kitoltésével, vagy az altala irt tetszoleges formaban nytjthatja be a II.1. pontban
meghatarozott modon. Ha az adatigénylés elektronikus aton, de nem a II.1. pontban
meghatarozott e-mail cimre érkezik, a polgarmesteri hivatal minden dolgozdja koteles a mas
e-mail cimre érkezett igényt ezen e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus tGton beérkezett
kérelmeket papirra kell kinyomtatni €s iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 3. szamu mellékletét képezi. A tetszoleges formaban
benytjtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informaciokat.

A polgarmester a beérkezett igénylélap alapjan irasban kijeloli az adatszolgaltatasra kotelezett
személyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelentd lap a polgarmesteri hivatal barmely szervezeti egységénél igényelheto,
valamint a www. koros.hu honlaprol is letdlthetd.

A polgarmester az adatok feltlvizsgalatat kévetoen a legrovidebb id6 alatt, de a kérelem
¢rkezésétdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil irasban tajékoztatja a kérelmezot.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmil, az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviseld azt a
polgarmesternek haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a polgarmester a 15 napos
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hataridot egy alkalommal meghosszabbithatja. amelyrdl az igénylonek az igény
kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil tajékoztatast kiild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalinos szabalyai

A kérelmezd igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekii adatot (adatokat)
egyértelmiien és konkrétan megjelélni. A nem egyértelmii, vagy nem kellden konkrét igényt a
kérelmet benyujtonak pontositas céljabol vissza kell juttatni, melynek minésitéséért és
elbiralasaért a jegyzo a felelos.

Amennyiben az igényld nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni. az adatkozlésre
kijelolt dolgozo koteles abban segitséget nyujtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni
¢s a jegyzOt tajékoztatni. Amennyiben az igénylo a felhivasban megadott hataridon beliil nem
nyilatkozik. a rendelkezésére allo adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekli adat megismerése iranti igény eldterjeszthet6 az igénylé anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igénylé
az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kdzérdek adatot tartalmaz6 dokumentum az igénylo altal meg nem ismerhet6
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athtizassal).

Az adatigénylésnek kézérthetd formaban és - amennyiben az aranytalan kéltséggel nem jar -
az igényld altal kivant technikai eszkézzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet
eleget tenni.

Ha az igényl6 altal kért modon nem teljesitheté az adatszolgaltatas, az igénylot fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kdvetden — a hianyzo adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az Adatkezelo a kozérdekl adatot tartalmazd adatbazisrol torténd masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit
meg, amely megallapitasanak szabalyait a 4. szdmui melléklet tartalmazza. A koltségvetési
évre megallapitott dijakat évente november 30.napjaig feliil kell vizsgalni, ennek elvégzéséért
a jegyzo a felelos. A fizetendd koltségtérités osszegérol az igénylot — az igény teljesitését
megeldzden — tajékoztatni kell.

Az Adatkezelo a koltségtérités mértékének megallapitasa soran az alabbi koltségelemeket
veszi figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozo koltsége.

b) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozé az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése a szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaerdforras aranytalan mérték(i igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
Osszefiiggd munkaeré-raforditds  koltsége. (4 kdltségelemek  megallapithaté  mértékét
Jogszabdly fogia meghatdrozni, amely a kézirat lezardsdanak iddpontiaban még nem jelent
meg.)

Az igénylot nyilatkoztatni kell annak érdekében. hogy a koltségek megismerése utan

fenntartja vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igénylé a koltségek megtéritését nem
vallalja, kozdlni kell, hogy az igényelt adatokrol csak olyan formaban és médon kaphat
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tajékoztatast. ami nem okoz meg nem tértilo koltségeket. Amennyiben az igénylé véllalja a
koltségek megtéritését, annak Osszegérol az adatszolgaltaté szamlat allit ki és adatok
atadasaval egyidejlileg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdeki adatok vagy azok az Info. térvény 27. §-a alapjan nem ismerhetoek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irasban postai vagy —
ha az igényl6é elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az
igénylot. A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a
valasznak a birdsagi jogorvoslatra vonatkozod tdjékoztatast — beleértve az eljard birdsag
megnevezesét, valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az
igényelt adatot nem a polgarmesteri hivatalban kezelik, akkor errél a polgarmseter 8 naptari
napon beliil tdjékoztatja az igénylot.

Az elutasitott kérelmekrol, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrél a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagot minden év januar 31.
napjaig tajékoztatni sziikséges. A nyilvantartas vezetéséért és az adatok megkiildéséért a
jegyzo6 altal megbizott tigyintézd a felelds.

4. A jogorvoslat szabalyai a kizérdeki adatok teljesitésével kapesolatban

Az igényld a kozérdek(i adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva allo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén. valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Gsszegének
feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat az Info. térvény 31. §-aban foglalt eljarasi
rendnek megfeleloen.

A megtagadds jogszerliségét, a megtagadas indokait. illetve a masolat készitéséért
megallapitott kéltségtérités 0sszegének megalapozottsagat az adatkezel6 kételes bizonyitani.

111,
A KOTELEZOEN K()ZZETEEN_D(") ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kizérdeki adatok nyilvanossaga

Az dnkorményzat és a polgarmesteri hivatal feladatkorébe tartozo tigyekben — kiilongsen az
allami és onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és énkormanyzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznaldsara és az erre kotott szerzodésekre, a piaci
szereplok, a maganszervezetek ¢s -személyek részére kiilonleges vagy kizarolagos jogok
biztositasara vonatkozoan — a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasanak biztositasa és
kotelezettségének teljesitése a jegyzoé feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel,
tajékoztatassal hozzaférhetové teszi az oOnkormanyzat ¢és a polgarmesteri hivatal
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.
A tajékoztatasi kotelezettség az Info. térvény és az IHM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiilonésen a szerv:

- hataskorére, illetékességére.

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,
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- eredményességének értckelésére,
- birtokaban 1év adatfajtakra.
- gazdalkodaséara vonatkozo adatokra.
Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Az adatkozlonek gondoskodni kell:
a) a kozzétételi listdkon szereplo adatok eloallitasarol ¢s hataridére torténd
megkiildésérol,
b) a kozzétételre keriilo adatok pontossagarol, szakszerlségér6l és aktualitisarol
kozzététel elott és utan,
c¢) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.
A jegyz6 az adatok kozzétételével kapesolatos meghatarozott feladatokat a szervezeti
egységen beliil kijelolt felelos személyek utjan is ellathatjak.

A kozérdekii adatokat Koros Kézség Onkormanyzata honlapjan a www.koros.hu honlapon a
~Dokumentumok™ meniipont alatt kell kozzétenni. A kozzétételrol a jegyzo a kijeldlt
személy(ek) Utjan gondoskodik. Az adat frissitéseket az adatban bekdvetkezett valtozast
kovetd 5 napon beliil el kell végezni.

A Hivatal honlapja miikédésének biztositasaért, az adatk6zlé feladatainak ellatasaért a
Polgarmesteri Titkarsag a felelos, aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdekii adatok kozzétételére alkalmassa tételérol, adatstruktarajanak,
formdjanak kialakitasarol, folyamatos {izemeltetésérol, az esetleges iizemzavar
elharitasarol.

b) a hozzd megkiildott adatoknak a honlapon torténd kozzétételérol, folyamatos
elérhetoségérol, frissitésérol és arrdl. hogy egyértelmi legyen, az egyes kozzétett
kozérdekii adat melyik hivatali egységtol szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

¢) a kozzétett adatok hitelességérol (az adatfelelos altal kozlésre atadott adatokkal vald
egyezségérol),

d) az adatdllominy (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
modosités elleni) védelmérol., biztonsagi mentésérol.

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasanak
naplozasardl, a naploadatok mentésérdl,

f) az adatfelelosok elérhetoségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasarél €s a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

A jegyzd - a Hatosag véleményének kikérésével tovabbi kotelezden kozzéteendd adatkort
hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

A jegyz6 a kozzétételi listaban nem szereplo kozérdeki adatokra vonatkozo adatigénylések
adatai alapjan évente feliilvizsgadlja az altala a kiadott egyedi kozzétételi listat, ¢és a jelentos
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelos a kézzéteendd adatokat az adatkozlovel egyeztetetve elektronikus tton vagy
elektronikus adathordozon, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xls), kép (jpg) vagy

Kords Kazség Onkormanyzata 9



A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kitelezoen kizzéteendd adatok
nyilvanossdgra hozatalanak szabalyzata

PDF) formatumban, eljuttatja az adatk6zl6h6z vagy kézvetleniil az adatbazisba rogziti. A
felhasznalo  altal  kit6ltendd nyomtatvanyokat, Urlapokat az adatfelelos letdltheto,
szerkeszthetd formatumban kiildi meg adatkozlonek. illetve ilyen formatumban teszi kizzé.

Az adatfelelos minden esetben ellendrzi az adatk6zlohoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOséget.

Az adatkozlo ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmasséagat
a kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hianyossag kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

Az adatkozld a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos eseménynek, idépontnak.,
valamint az adatfelelds és az adatkdzlo személy nevének naplozasarol.

Az adatkozlo gondoskodik a naplozott adatallomany megsemmisités, illetéktelen személy
altali modositds, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasa elleni védelmérol. biztositja, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza, a naplorol biztonsagi masolatot készit.

3. A kizérdekin adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

Az Onkormanyzat honlapjan szerepld kozérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgaltatasért a jegyzo altal kijelolt személy a felelos.

A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy idOszeritlenné valasa. illetve ilyen adatok
feltarasa esetén az adatfelelos eloallitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdekl adatokat
tartalmazo6. kiilon jogszabalyban meghatarozott kdzzétételi egységeket. ¢s azokat kozzététel
végett atadja az adatkozlonek.

A kozzétett adat eltavolitasanak sziikségességérol az adatfelelos is értesitheti az adatkozlot,
aki az eltavolitas irant a megjeldlt idopontban, ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szereplo kézérdeki adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a véltozasra,
valamint a korabbi adat elérhetdségére.

A kozérdekli adatok kozzétételével, helyesbitésével. frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplozni kell a bekovetkezo esemény datumat és idopontjat, valamint az azt
kezdeményez0 felhasznalo nevét.

A honlapon szerepld kozérdekii adatok a honlaprol kozzétételtol szamitott egy évig a
honlaprol nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprol torténd eltavolitasanak
idopontjara, illetve elozé allapota archivalasanak (honlapon tartasanak) idotartamara a
szabalyzat 2. szamu mellékletében eloirtak az iranyadok az alabbiak szerint:

— amennyiben a kozzétételi lista az adat elozo allapotanak archivumban tartasat irja
elo, az adat frissitése esetén annak elérhetové tétele a megorzési ido elteltéig nem
szlintethetd meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 0 allapot
fellelhetoségét. az archivumban elérheté adat elavulasat egyértelmien fel kell
tlintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehet6 elérhetévé a honlapon,
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— a frissitett adat Gj allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6z6 allapotanak archiv allomanyban valo elérhetdségét.

Iv.
EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyzO rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdekli adatok
megismerésére iranyuld igényekrdl és az Info. toérvény végrehajtasaval Osszefiiggod
kotelezettségek teljesitésérél évente beszamol a Képviselo-testiilet felé. A beszamolo
alatamasztasat szolgald informaciokat a a jegyzo altal kijelolt személy a rendelkezésére
bocsatja. A beszamold adattartalma kiterjed az adatigénylések megjelolésére, az
adatszolgaltatas formaja és az igénylok altal megtéritett koltség dsszegére.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2021. szeptember 23. napjan lép hatalyba.

A jegyzonek kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt eldirasokat az érintett
munkatdrsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 5. szami mellékletében szereplo
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Az ¢rintett dolgozok munkakori leirdsaban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett
felelosségi., hatas- és jogkoroket, melyek elkészitéséért a jegyzo a felelos.

Kelt, Kérés, 2021.¢v szeptember ho 23. nap ‘[
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1. szamu melléklet

A kozérdeki adatok szolgaltatasara Kijelolt személyek

POlBAIEREEIET s onn mimumanis i s G AN S0 A SRS S S SRR Gotthar Laszlo 73/496-064
AIDDIGATIIESUET ;veneninnavss i vm s oA RS S Gotthdr Laszloné 73/496-364
FOPVZO - i cominnns sonmainnss imasssmpiT RS canses s ey THDnike 73485141
AHeRYED. . cosvvvivimsnsmmsmonmmmsesvs v sy sa i dr. Aradi Krisztina 73/496-364
AdOUZYEK. oo Horvdth Szabolcs 73/485-141
Szocidlis GEyeK:. ... Pedrovicz Zsuzsanna 73/496-364
Anyakonyvi tigyek, Lakcimbejelentés:...................... Pedrovicz Zsuzsanna 73/496-364
Hagyatéki Ggyek. ....oc. oo Pedrovicz Zsuzsanna 73/496-364
4311 -1 T Dy g Tiro Andras Attila 73/496-364
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

[. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szamu melleklet

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- ¢s telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
ligyfélszolgalatanak elérhetdségei

A valtozasokat kivetben
azonnal

Az el6z6 allapot térlendd

2 A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése | A valtozasokat kivetden Az el6z0 allapot torlendd
szervezeli egységek megjeldlésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. | A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az A viltozasokat kivetden Az el6z0 dllapot tirlendd
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, azonnal
beosztdsa, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4. | A szervezeten belill illetékes tigyfélkapcsolati A viltozasokat kivetden Az el6zo6 dllapot torlendd
vezetd neve, elérhetosége (telefon- és azonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
tigyfélfogadasi rend

5. | Testiileti szerv esetén a testiilet létszama, A véltozasokat kdvetden Az el6z6 allapot torlendd
osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, azonnal
elérhetdsége

6. | A kozfeladatot elldto szerv iranyitasa, A véltozasokat kovetden Az el6z6 allapot 1 évig
feliigyelete vagy ellenérzése alatt allo, vagy azonnal archivumban tartasaval
alarendeltségében miikddd mas kozfeladatot
cllato szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

7. | A kozfeladatot ellato szerv tobbségi A viltozasokat kovetden Az el6z0 allapot 1 évig
tulajdonaban allo, illetve részvételével mikodé | azonnal archivumban tartasaval
gazdalkodo szervezet neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviselGjének neve, a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

8. | A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott A viltozasokat kivetden Az el6z6 dllapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége | azonnal archivumban tartdsaval
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
clektronikus levélcime), alapito okirata, kezeld
szervének tagjai

9. | A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A viltozasokat kovetden Az eldz6 allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a azonnal archivumban tartasaval
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjelolése, illetve az azt alapito hatarozat, a
koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje.
honlapjanak elérhetdsége, mikddési engedélye

10. | A kozfeladatot ellato szerv dltal alapitott lapok | A valtozasokat kévetden Az elozo allapot | évig

neve, a szerkesztdség és kiado neve és cime,
valamint a foszerkesztd neve

azonnal

archivumban tartasaval
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A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feltigyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralisara jogosult
szervnek, ennek hianyéaban a kozfeladatot ellato
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatéarozott adatai

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az elozo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

II. Tevékenységre, mikodésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét
és alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkozo alapvet6 jogszabalyok, kizjogi
szervezetszabélyozo eszkozok, valamint a
szervezeti és mitkodési szabdlyzat vagy tigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatélyos és teljes szovege

A vialtozasokat kovetben
azonnal

Az elozd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességii szervek, valamint a
fovarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellato szerv feladatarol,
tevékenységérol szolo tajékoztatd magyar és
angol nyelven

A vialtozasokat kvetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

(FS )

A helyi dnkormanyzat dnként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6zo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, dnkormanyzati, és egyéb
hatosagi igyekben ligyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezé szerv
megnevezeése, hataskor gyakorlasanak atruhdzasa
esetén a ténylegesen eljaro szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapveto eljarasi szabalyok. az eljarast megindito
irat benyujtasanak modja (helye, ideje),
iigyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarido), az tigyek
intéz¢sét segitd utmutatok, az igymenetre
vonatkozo tajékoztatds és az ligyintézéshez
hasznalt letlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehet6 elektronikus programok elérése,
idopontfoglalas, az tigytipusokhoz kapesolodo
jogszabalyok jegyzéke, tdjékoztatas az tigyfelet
megilleto jogokrol és az tigyfelet terheld
kotelezettségekrol

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az elozo allapot torlendo

A kozteladatot ellato szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésebol finanszirozott kdzszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért
fizetendo dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

A valtozasokat kdvetoen
azonnal

Az elozé allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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6. | A kozfeladatot ellato szerv dltal fenntartott A viltozasokat kdvetden Az elozo allapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir¢ adatai  |azonnal archivumban tartasaval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idotartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdoives adatfelvétel esetén a kitdltendd
kérdoiv), az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartasoknak az e torvény
szerinti azonosito adatai; a kozfeladatot ellato
szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gylijtott és feldolgozott adatok fajtdi, a
hozzaférés modja, a masolatkészités kiltségei

7. | A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos Negyedévente Az elozo allapot 1 évig
kiadvanyainak cime. témdja, a hozzaférés modja, archivumban tartasaval
a kiadvany ingyenessége, illetve a kiltségtérités
mértéke

8. | A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, | A véltozasokat kisvetoen | Az elozé allapot 1 évig
az allampolgari kozremiikodés (véleményezés) | azonnal archivumban tartasaval
modja, eljarasi szabalyai. a testiileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, lilésének jegyzokonyvei, illetve
dsszefoglaloi; a testiileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korldtozza

9. | A torvény alapjan kozzéteendo Torvény eltéro Az elozo allapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapcsolodo rendelkezése hianydban a |archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi dnkormanyzat benyujtas idépontjat
képviselo-testiiletének nyilvanos tilésére kovetden azonnal
benytjtott eldterjesztések a benyujtas
idépontjatol

10. | A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett Folyamatosan Legaldbb 1 évig
hirdetmények, kizlemények archivumban tartasaval

1. | A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok | Folyamatosan Az elozo allapot | évig
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokoldasuk archivumban tartdsaval

12. | A kozfeladatot ellato szervnél végzett A vizsgalatrol szolo Az elozb allapot | évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgdlatok, jelentés archivumban tartasaval
ellendrzések nyilvanos megéllapitasai megismerését

kovetden
haladéktalanul

13. | A kozérdekii adatok megismerésére irdanyulo Negyedévente Az el6zo allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetdsége, s ahol
kijelolésre keriil, az adatvédelmi felelos, vagy az
informacios jogokkal foglalkozo személy neve

14. | A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére Negyedévente Az eldz0 allapot | évig
vonatkozo, jogszabalyon alapulo statisztikai archivumban tartdsaval
adatgyiijtés eredményei, idébeli valtozasuk

15. | A kozérdekii adatokkal kapesolatos kotelezo Negyedévente Az el6zo allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre archivumban tartasaval
vonatkozo adatai

16. | Azon kozérdekil adatok hasznositasara iranyuld | Negyedévente Az el6z6 allapot | évig
szerzddések listaja, amelyekben a kzfeladatot archivumban tartasaval
ellato szerv az egyik szerzodé fél

17. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében lévi A valtozasokat kdvetden Az el6zo éllapot 1 évig

kozérdeki adatok felhasznalasara, hasznositasara
vonatkozo altalanos szerzodési feltételek

azonnal

archivumban tartasaval
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A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo kiilénis
és egyedi kozzétételi lista

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendo

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levd, a
kdzadatok Gjrahasznositasarol sz6lo térvény
szerint Ujrahasznositas céljara elérhetd kulturalis
kozadatok listdja a rendelkezésre allo
formatumok megjeldlésével, valamint a
kozfeladatot ellato szerv kezelésében levo,

a kzadatok Gjrahasznositasarol szol6 torvény
szerint (jrahasznosithatod kézadat tipusokrol valo
tajékoztatas, a rendelkezésre allo formatumok
megjeldlésével

A viltozasokat kiveto 15
napon beliil

Az eldzo allapot | évig
archivumban tartasaval

A 19, sor szerinti kézadatok és kulturalis
kdzadatok Gjrahasznositasara vonatkozo
altalanos szerzodési feltételek elektronikusan
szerkeszthetd valtozata

A viltozasokat kdvetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendo

A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis
kozadatok Gjrahasznositds céljabol torténd
rendelkezésre bocsatasdért fizetendd dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitds alapjat képezo
tényezokkel egyiittesen

A viltozasokat kivetd 15
napon beliil

Az el6z6 dllapot torlendo

I
2

A kozadatok tjrahasznositasarol szolo térvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

(8]
(S

A kozfeladatot elldto szerv altal megkotott. a
kizadatok Gjrahasznositasarol szolo torvény
szerint kotott kizardlagos jogot biztosito
megallapodasok szerzodo feleinek megjeldlése, a
kizarolagossag idotartamanak, targyanak,
valamint a megallapodas egyéb lényeges
elemeinek megjeldlése

A valtozasokat kiveto 15
napon beliil

Az eloz6 allapot torlendo

A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a
kozadatok Gjrahasznositasarol szolo torvény
szerint

a kulturalis kozadatok digitalizalasara
kizarolagos jogot biztosité megallapodasok
szdvege

A viltozasokat kévetd 15
napon beliil

Az elozo allapot torlend6

A kozadatok tjrahasznositasardl szolo torvény
szerinti azon jogszabaly, kizjogi
szervezetszabalyozo eszkoz, kozszolgaltatasi
szerzOdés vagy mas kotelez6 erdvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetGségére
mutato hivatkozas), amely az tjrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathato kozadat
gyljtésével, elodllitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével dsszefiiggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbol valo fedezését irja elé a
kozfeladatot ellato szerv részére

A valtozasokat kévetd 15
napon beliil

Az elozo allapot torlendd
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3. szamu melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyulo igénybejelentés

Az igénylo személy vagy szervezet neve:

Az adatkérés idopontja: ...

Az adatkérés teljesitésének modja (a megfelelé szovegrész alahuzando):
Az adatokrol szobeli/irasbeli tajékoztatast kérek

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani

Az adatokrol masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

BTN s mim s s iveta AEB RS S b s enitons (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmeriil6 koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfeleld szovegrész aldhtzando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alafrasaval tudomasul veszem. hogy amennyiben a felmeriilo koltségeket nem
vallalom az altalam kért informdciokrol csak olyan formaban ¢és modon kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz koltségeta ................. Onkorményzatnak. Tudomasul veszem,
hogy az igény visszavonasa esetén az adatok eloallitasaval osszefiiggésben visszavonasig
felmeriilt koltségeket kiteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szovegrész aldhtzando)
személyesen,

postai Gton,

e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani, a kovetkezd cimen, illetleg személyes atvételkor a kovetkezo elérési
helyen kérek értesitést:

Telefonszam: .........ccoooiiiiiiiiiii,

S5 1) R

E-mail elis «svmssumnmmninmennsnsne sese st saom

Kelt, ..cons .. | TSRO

igényvld aldirdsa
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4. szamiu melléklet

A kozérdeki adatok eléallitasi kioltségeinek mértéke

Az Info. torvény 29. § (5) bekezdésében meghatarozottakra és a kozérdekii adat iranti igény
teljesitéséért megdllapithatd koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendeletben foglaltak — a szabélyzat fiiggeléke — szerint kell megallapitani.
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Megismerési nyilatkozat

5. szamu melléklet

A szabilyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a

munkavégzésem soran koteles

vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
GOTTHAR LASZLO polgdrmester B
— g
GOTTHAR LASZLONE alpolgdrmester X \ (
0% .24 : g k;,. C-L,
" ,-\t' =l FD o ?
DR.KISS MONIKA jegyzd ~ m ~
ey . <2 sl
DR. ARADI KRISZTINA  |aljegyzs o Gl 6
3 Nl B g
PEDROVACZ ZSUZSANNA |igazgatési tigyintézé | P WL
e, S e |
TORO ANDRAS ATTILA  |Kabinet iigyintézo ‘;’“"ﬂ . | &zz
03 s ’
7 ‘2’" ! (
HORVATH SZABOLCS adotigyl tgyintézé | o Wonedh, Callcdos
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Fiiggelék
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet
a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékeérol

A Kormany az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011, évi CXII.
torvény 72. § (1) bekezdés b) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, az Alaptérvény 15. cikk (1)
bekezdésében meghatarozott feladatkrében eljarva a kovetkezoket rendeli el:

1. § (1) Az igényelt adatokat tartalmazo adathordozo koltségeként az alabbi mértékek vehetok
figyelembe:

a) papir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordozo kdzvetlen 6nkéltsége, de legfeljebb

aa) 130 Ft/masolt A/4-es oldal,

ab) 260 Ft/masolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozd kozvetlen onkoltsége, de
legfeljebb

ba) 12 Ft/masolt A/4-es oldal,

bhb) 24 Ft/masolt A/3-as oldal,

¢) optikai adathordozén nyujtott masolat esetén az adathordozo kdzvetlen dnkoltsége, de legfeljebb
580 Ft/adathordozo,

d) elektronikus uton hasznalhato egyéb adathordozon nyljtott masolat esetén az adathordozo
kozvetlen nkdltsége.

(2) A masolatkészitéshez sziikséges eszkozok rendelkezésre allasanak atmeneti vagy tartos hianya
esetén - az (1) bekezdésben meghatarozott mértéktol eltérden - az igényelt adatokat tartalmazo
adathordozo koltségeként a kozvetleniil a masolatkészités érdekében felmeriilt, ahhoz feltétleniil
sziikséges, bizonylattal igazolt koltség veheté figyelembe. Az adatkezel6nek az e bekezdésben
meghatarozott mérték  alkalmazhatosagat az  informéacios  onrendelkezési  jogrol és  az
informacioszabadsagrol szolo 2011, évi CXIL. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 31. § (2)
bekezdésében meghatarozott bizonyitasi kitelezettség keretében kell igazolnia.

(3) A papir alapon nyujtott masolat kiltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt
oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak szama a tizet
meghaladja.

2. § Az igényelt adatokat tartalmazo adathordozd kézbesitési koltségeként legfeljebb az alabbi
mértékek vehetok figyelembe:

a) az adatigényld részére postai uton, Magyarorszag teriiletén beliil valoé kézbesités esetén a
hivatalos iratokra vonatkozé belfoldi postai szolgaltatas dija,

b) az adatigényld részére postai aton, kiilfdldre torténd kézbesités esetén az egyetemes postai
szolgaltatas keretében tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, kényvelt kiildeményre vonatkozo
postai szolgaltatas dija.

3. § (1) Az adatigénylés teljesitésével dsszefliggd munkaero-raforditas koltsége - az Infotv. 29. § (5)
bekezdés ¢) pontjaban foglalt feltétel teljesiilése mellett - abban a mértékben vehetd figyelembe,
amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges munkaero-raforditas idotartama meghaladja a 4
munkaorat.

(2) Az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd munkaerd-raforditasként az igényelt adat
felkutatasahoz, Gsszesitéséhez ¢s rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordozojardl masolat
készités¢hez és a masolaton a meg nem ismerhetd adatok felismerhetetlenné tételéhez sziikséges
idotartam veheto figyelembe.

(3) Ha az adatigénylés teljesitésére elektronikus Gton keriil sor, a masolat készitéséhez sziikséges
idotartam csak akkor vehetd figyelembe, ha elektronikus formaban rendelkezésre nem allo adat
igénylésére keriilt sor, vagy a masolat készitéséhez sziikséges iddtartam rovidebb az elektronikus
formaban rendelkezésre allo adat rendelkezésre bocsatasahoz sziikséges idotartamnal.

3%
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4. § (1) A munkaerd-raforditas dsszes koltségét a munkaerd-raforditas személyenkénti koltségeinek
dsszegeként kell megallapitani.

(2) A munkaerd-raforditas idétartamat személyenként a kerekités szabalyainak megfeleléen egész
orara kell kerekiteni.

(3) A munkaero-raforditas személyenkénti koltségét akként kell meghatarozni, hogy az adatigénylés
teljesitésében kozremiikodd személy altal az adatigénylés teljesitésével dsszefiiggéshen teljesitett
munkadrak szamat meg kell szorozni e személy egy munkadrara esd tényleges munkaerokoltségével,
ahol tényleges munkaerdkoltségnek az e személyt megilletd rendszeres személyi juttatasok Osszegét
kell tekinteni.

(4) Az adatigénylés teljesitésével Osszefiige6 munkaero-raforditas Osszes koltségeként legfeljebb
munkadranként atlagosan 4400 Ft vehet6 figyelembe.

5. § A kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért fizetendd koltségtérités megallapithatd mértékébe nem
szamithato bele az az - adatigénylonek visszafizetendd - Osszeg, amellyel az Infotv. 29. § (4)
bekezdése alapjan az adatigénylés teljesitését megel6zoen megfizetett koltségtérités az adatigénylés
teljesitésének az 1-4. § alapjan meghatarozott tényleges koltségét meghaladta.

6. § A koltségtéritésnek az 1-4. § alapjan meghatarozott mértéke tekintetében az Infotv. 29. § (4)
bekezdése szerint figyelembe veendd dsszeghatar mértéke 5000 Ft.

7. § Ez a rendelet a kihirdetését kdvetd 15. napon lép hatalyba.
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